
 

 
 

ISTITUTO COMPRENSIVO DI   SAVIGNANO SUL RUBICONE 
Dirigente Scolastico Marina Seganti  

 

                              Savignano S/R, gennaio 2011 
 

Ai Sigg. Genitori degli alunni iscritti alle  
Scuole del Circolo  

 
OGGETTO: informativa e trattamento di dati personali ai sensi dell'articolo 13 del 
Dlgs. 196/03. 
 
Ai sensi di quanto previsto dalla normativa in oggetto questa scuola e' titolare del trattamento 
dei dati personali per assolvere ai propri compiti istituzionali e, come disposto dall’art. 13 del 
D.Lgs. n. 196/03, intende preventivamente informare le SSLL sui seguenti punti: 
a) le finalità e le modalità del trattamento cui sono destinati i dati 
I dati personali, già in possesso dell'istituzione e quelli che potranno essere raccolti in 
futuro,che accompagnano l’attività scolastica ed extrascolastica saranno oggetto, da parte 
dell'istituzione scolastica, di trattamento nel rispetto della normativa vigente e dei contenuti  
dei documenti istituzionali del  Circolo.    
Le finalità  

- Trattare i dati comuni, sensibili e giudiziari  ai fini istituzionali che questo Istituto 
svolge; 

- Effettuare il trattamento, ad opera di soggetti appositamente incaricati, che si 
avvarranno di strumenti elettronici e non elettronici, configurati, in modo da 
garantire la riservatezza e la tutela dei dati e nel rispetto, in ogni caso, del 
segreto professionale; 

- Utilizzare i dati per circolari, informative e corrispondenza  nell'ambito delle 
attività istituzionali  (famiglie, ente locale, asl, scuole, altri istituzioni del 
territorio); 

- Utilizzare la documentazione didattica (informatica, cartacea e video) per 
attività/incontri di formazione/informazione e ricerca con altre istituzioni, enti, 
associazioni, esperti, studenti in formazione, genitori. 

- Porre fine al  trattamento dei dati nel momento in cui scadranno i termini legali 
di utilizzo e  di conservazione della documentazione per gli enti pubblici. 

Le modalità  
                  - Ogni finalità sopra dichiarata accompagna le operazioni  di trattamento; 
                  - la scuola ha predisposto il documento programmatico sulla sicurezza  
                  come indicato nel D.Lgs 196/2003; 
                 -  la scuola rientra nella casistica del “Capo II - Regole ulteriori per i 
                   soggetti pubblici” - art. 18 del D.Lgs. 196/2003; 
b) la natura obbligatoria o facoltativa del conferimento dei dati 
Il trattamento dei dati è obbligatorio per Legge, e' indispensabile agli adempimenti didattici, 
gestionali, organizzavi, amministrativi e fiscali propri delle finalità istituzionali della scuola. 
c) le conseguenze di un eventuale rifiuto di rispondere 
Le conseguenze di un esplicito rifiuto al trattamento comporteranno l'impossibilita' del 
proseguimento del rapporto con questa scuola. 
d) I soggetti o le categorie di soggetti ai quali i dati personali possono essere 
comunicati o che possono venirne a conoscenza in qualità di responsabili o incaricati, 
e l'ambito di diffusione dei dati medesimi 
- Per le  finalità istituzionali e in ottemperanza ad obblighi di legge amministrativi, 
organizzativi, legali, fiscali i dati dovranno essere comunicati ad altri enti ed uffici della 
pubblica Amministrazione, 
- Su  esplicita disposizione  i dati potranno essere comunicati a Sindacati, Associazioni, 
Enti,  Privati,   Genitori; 
- I dati personali dei genitori verranno comunicati ai rappresentanti dei genitori  che ne 
facciano esplicita richiesta al fine di favorire occasioni di incontro, di aiuto, di studio e di 
confronto; 
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- La documentazione didattica (informatica, fotografica, video, cartacea) può essere 
utilizzata,  come da finalità,  per attività di formazione/informazione, ricerca con altre 
istituzioni, enti, associazioni, esperti/specialisti, studenti in formazione, genitori; 
- Gli insegnati diffondono foto, riprese video delle attività realizzate ai genitori della  
classe/sezione e classi/sezioni coinvolte con divieto di duplicazione e diffusione. 
- Per poter emettere mandati di pagamento i dati potranno essere comunicati a Banche o 
Uffici Postali; 
- I dati verranno a conoscenza degli incaricati del trattamento. 
e) i diritti di cui all'articolo 7;  
Si riporta integralmente l'Art. 7. Diritto di accesso ai dati personali ed altri diritti.  
1. L'interessato ha diritto di ottenere la conferma dell'esistenza o meno di dati personali che lo 
riguardano, anche se non ancora registrati, e la loro comunicazione in forma intelligibile.  
L’interessato ha diritto di ottenere l’indicazione: 
a) dell’origine dei dati personali;  
b) delle finalità e modalità del trattamento;  
c) della logica applicata in caso di trattamento effettuato con l’ausilio di strumenti elettronici;  
d) degli estremi identificativi del titolare, dei responsabili e del rappresentante designato ai 
sensi dell’articolo 5, comma 2;  
e) dei soggetti o delle categorie di soggetti ai quali i dati personali possono essere comunicati o 
che possono venirne a conoscenza in qualità di rappresentante designato nel territorio dello 
Stato, di responsabili o incaricati.  
L’interessato ha diritto di ottenere: 
a) l'aggiornamento, la rettificazione ovvero, quando vi ha interesse, l'integrazione dei dati;  
b) la cancellazione, la trasformazione in forma anonima o il blocco dei dati trattati in violazione 
di legge, compresi quelli di cui non è necessaria la conservazione in relazione agli scopi per i 
quali i dati sono stati raccolti o successivamente trattati; 
c) l'attestazione che le operazioni di cui alle lettere a) e b) sono state portate a conoscenza, 
anche per quanto riguarda il loro contenuto, di coloro ai quali i dati sono stati comunicati o 
diffusi, eccettuato il caso in cui tale adempimento si rivela impossibile o comporta un impiego 
di mezzi manifestamente sproporzionato rispetto al diritto tutelato.  
L’interessato ha diritto di opporsi, in tutto o in parte: 
a) per motivi legittimi al trattamento dei dati personali che lo riguardano, ancorché pertinenti 
allo scopo della raccolta;  
b) al trattamento di dati personali che lo riguardano a fini di invio di materiale pubblicitario o di 
vendita diretta o per il compimento di ricerche di mercato o di comunicazione commerciale.  
f ) gli estremi identificativi del titolare e, se designati, del rappresentante nel 
territorio dello Stato ai sensi dell’articolo 5 e del responsabile: 
Titolare: Dirigente Scolastico – Responsabile: Direttore S.G.A. – Incaricati: Assistenti 
amministrativi e quanti gestiscono i dati personali.  
 
Per esercitare  i diritti sopra elencati l’interessato dovrà rivolgere richiesta scritta indirizzata a 
questo Istituto Comprensivo. L'interessato può richiedere le generalità del Responsabile e degli 
Incaricati al trattamento dei propri dati personali presso la Segreteria della scuola. 
 
              Il Dirigente Scolastico 
             Dott.ssa Marina Seganti 
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 OGGETTO: Informativa e trattamento di dati personali ai sen si dell’Art. 13 del Dlgs. 196/03 

 
 
                                                     
Il/la sottoscritto/a genitore dell’alunno  ____________________________________________ 
 
frequentante la classe/sezione _______ della scuola _________________________________ 
 
DICHIARA di aver preso visione e valutato le argomentazioni della Circolare in oggetto. 
   
 
Data ___________________   FIRMA _______________________ 
 

 
 

 
 

  
 


